KMD WorkZone

Huskeseddel - Gem s@gning med pamindelser

Ny sggning Klik p@ knappen Ny sggning og valg Sag i
dropdown menuen s
Hjem Sagsggning %

En ny fane abnes, og du sgger nu i sager

Pamindelser Klik ved feltet PAmindelse for at 3bne [
sggemulighederne

Pamindelsesdato fra og skriv eks.: + Pamindelsesdato fra

+ o
I feltet PAmindelsesdato til og skriv eks.: Psmindelsesdato til
+14 y "
I feltet PAmindelse til skrives dine initialer P imindelse il
eller @Mig @Mig .
Klik p@ navnet der kommer frem.

Tilfgj filter Tilfgj s@gekriterierne for pamindelser i filteret. Tt |~
Klik pd knappen Tilfgj

Anvend filter Godkend /anvend kriterierne til sggningen. v
Klik p& knappen Anvend

Seg Klik pa knappen Sgg eller tryk pd Enter. ;O

29

Gem Klik pd knappen Gem. B

Gem sggning Nu abner dialogboksen Gem sggning, og
markgren star klar i feltet Navn, sa du kan N
skrive eks. Mine sagspdmindelser + 14 e
Derefter klik pa knappen Gem. Gem

Tips

Sggeoperator Benyt dig evt. af sggeoperatorer og relative
datoer.

Se evt. Oversigt med Sggeoperatorer og
Sggeoperatorer - Relative datoer
Sgg med enter For at undga en sggning i hele databasen og

dermed negative effekter pd ydeevnen, kan en
sggning ikke startes med Enter, hvis der ikke er
angivet sggekriterier.
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